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Bienvenida



Igual este título no es el mejor del mundo para 
empezar una guía, pero quería que fuera diferente 
al típico “introducción”.
Básicamente en esta primera parte quería contar el 
por qué de esta guía, ya que tenía ganas de: 

- Por un lado, plasmar en algún lado todos los 
conocimientos y trucos que he adquirido sobre 
esta App.
- Por otro lado, compartirlo con vosotros ya que 
muchos me habéis preguntado qué apps uso 
para mis apuntes digitales, trucos, ideas, etc., y 
así está la mejor manera.

¿Cómo nace esta idea?

Desde que empecé a usar esta App y a publicar 
apuntes, planificaciones, stickers y otros recursos que 
hago, empecé a pensar en plasmar en algún sitio 
todo esto. 

En primer lugar, pensé en el blog, que además, hay 
algún post y sección sobre esto. Pero pienso que no 
es de fácil acceso, ya que la información está 
desperdigada, y hay que ir buscando cosas 
específicas.



Por otro lado, también pensé en hacer fichas 
digitales e ir dejándolas en una sección específica 
del blog, pero recopilar todas las fichas podría ser 
tedioso o no ver alguna y además, tener todas las 
fichas podría ocupar demasiado, no tenerlas en 
orden, etc.

Así que pensé finalmente en hacer una guía con un 
orden, con nociones básicas, con trucos, usar 
recursos visuales, con un lista de sitios o de poder 
ir a buscar info específica sobre algo.

Además, haciendo una investigación del tema por 
internet, y con información ordenada, entrando en 
detalle, etc., solo había cursos de pago, lo gratuito 
eran vídeos con nociones básicas, o posts 
desperdigados con información escueta.

Es por ello que he querido hacer esta guía que 
recopile la información básica, información más 
detallada, recursos visuales, trucos y todo en un 
mismo PDF, y lo mejor es que es gratuito, y si hay 
alguna actualización del mismo os ligara un aviso 
para obtener la nueva versión. 

Espero que os guste y lo más importante os resulte 
de utilidad, espero con muchas ganas vuestro 
feedback.



Antes de 
empezar



Comentar también que hay una serie de cosas que 
tenemos que hacer para dejar a punto la App y 
comenzar. Empezaremos viendo esto primero.

Para empezar, decir que está guía es para 
goodnotes 5, versión 6.0.1. Ya tenemos goodnotes 6 
para actualizar, pero para quien no quiera actualizar 
porque los pagos son diferentes, primero quería 
hacer esta guía de goodnotes 5 y luego sacar la de 
goodnotes 6. 

Descarga de la aplicación 

Lo primerísimo de todo será descargar la app, si no 
la tenemos poco podremos hacer.

Lo que tenemos que tener en cuenta es que la app 
puedes tenerla tanto en el móvil, como en el iPad/
tablet como en el ordenador, y todos sincronizados, 
es decir, que si tienes una agenda digital y actualizas 
en el iPad, podrás verlo en el móvil, y viceversa. Esto 
es muy útil por si necesitas tomar notas en el 
momento de manera rápida, y luego poder modificarlo 
de manera bonita y tranquila por ejemplo desde el 
ordenador si te resulta más fácil.



Esto me lleva al siguiente punto, y es que 
GoodNotes está disponible tanto para IOS como 
para Android, por lo que es una ventaja ya que no 
necesitas tene un iPad, Mac o iPhone para trabajar 
con esta app. Y quiero mencionarlo porque otras 
apps solo están para Apple.

Y ahora si, vamos a ver como descargara aplicación. 
Como nota adicional, yo uso toda la gama de Apple, 
iPhone , iPad y Mac, por lo que esta guía estará 
enfocada a este sistema operativo

Para empezar, iremos a nuestra App Store y en el 
buscador pondremos GoodNotes 5, como podemos 
ver en la imagen siguiente:



Una vez descargada, podemos abrirla directamente 
desde la App Store o bien volvemos al escritorio y 
tendremos el acceso a la App como se ve a 
continuación:

En mi caso, lo tengo guardado en una carpeta de 
facilitación gráfica, eso ya a gusto de organización 
persona.

Una vez accedemos a la app, tendremos algo 
como lo que veis en la siguiente imagen (decir que 
en mi caso, como tengo cosas podéis ver todo lo 
que hay dentro, si es una app nueva, os aparecerá 
vacío):





Primeros 
pasos 



Antes de entrar en profundidad sobre cómo se usa 
la aplicación, y cosas más avanzadas, 
primerohagamos un repaso de los primeros pasos y 
qué tenemos desde el menú principal o lienzo 
principal.
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En la imagen de la página anterior, he añadido 
números y escrito sobre esa imagen unos números 
que usaré para referenciar a cada una de las 
acciones o cosas que podemos hacer desde el 
lienzo principal.

Icono número 1 

Este primer icono nos lleva a la tienda propia de 
goodnotes. En ella podéis acceder a cosas gratis, 
como por ejemplo, agendas planificadores, etc. Y 
luego a cosas de pago organizadas en diferentes 
carpetas en las que encontramos promociones, 
agenda, portada, papel y stickers. 



En la siguiente imagen, os muestro un ejemplo de un 
producto digital que puedes comprar, un planificador 
por 9.99€ y puedes ver la cantidad que se ha 
vendido, una descripción, tamaño del archivo… Como 
veis muy completo.

En mi opinión, creo que no merece la pena gastarse 
nada en la tienda de goodnotes, porque tienen 
precios similares a los de la propia app, y luego son 
muy simples y minimalistas. Además, goodnotes te da 
opciones muy variables para poder hacer tus propios 
cuadernos, y si quieres cosas más elaboradas, como 
agendas, enlaces, stickers, puedes crearlos tu con 
otras AppS y luego importarlos, por ejemplo este 
cuadernos donde estoy escribiendo esta guía.

Si quieres aprender a hacerlo, estoy preparando más 
guías o vídeos para saber hacer stickers, cuadernos 
etc.



Además, si no tienes paciencia, estilo o ganas de 
crearlos tu mismo, hay cuentas donde puedes 
comprarlo.

Al final de la guía hay una sección de referencias o 
extras en las que añadiré y agruparé opciones para 
que estén todas juntas y no tengas que ir página 
por página buscando dónde están las referencias.

Icono número 2

Este icono es el de las 
notificaciones. En mi caso 
están vacías, porque suelo 
entrar a diario.

Un ejemplo de notificación 
que puede salir es 
actualizaciones de la 
propia app, por ejemplo.

Este apartado no tiene 
más.



Icono número 3 '

Este icono nos sirve para seleccionar uno, varios o 
todos los archivos y poder hacer varias acciones.que 
vemos a continuación:

El siguiente icono que tenemos a la derecha es el de 
configuración, pero como tiene más miga, lo veremos 
el último.
:



Arriba a la izquierda tenemos un “seleccionar todos” 
con el que seleccionaremos todos los archivos 
visibles a la vez, o bien podemos clicar a cada 
archivo de manera individual y se seleccionara 
apareciendo un tick en cada archivo seleccionado, 
como se ve en la imagen anterior.
:

Finalmente, una vez 
tenemos los archivos que 
queremos seleccionados 
podemos:
Exportar: esta opción 
solo nos aparecerá para 
archivos, no para 
carpetas y podemos 
exportar en varios 
formatos como vemos en 
la imagen, de la derecha.
Duplicar: en el caso de 
duplicar pasa igual, solo 
podemos duplicar 
archivos, no carpetas 
enteras y al duplicar se 
nos crea un mismo 
archivo con el nombre 
“Copy” + el original.



Mover: en este caso podemos mover tanto archivos 
como carpetas, y esta opción nos dará la 
oportunidad de organizar los archivos y carpetas 
como queramos, moviéndolo fuera o dentro de 
otras carpetas por ejemplo.
Eliminar: con esta acción eliminaremos el o los 
archivos que tengamos seleccionados. Todo lo que se 
elimine no se podrá recuperar salvo que tengamos 
copias de seguridad que más adelante veremos 
cómo se hacen.

Icono número 4

Este icono es el de la copia de seguridad. Con él 
podemos sacar copias de seguridad cada vez que 
queramos, o bien de manera automática, como 
tengo yo, que esto se podrá configurar como 
veremos más adelante. Estas copias se guardan en 
Google Drive, al menos en mi caso.



Icono número 5

Este trio de acciones nos van a permitir ordenar 
nuestros archivos y carpetas en base a la fecha, por 
nombre o por tipo. Vemos cada una de las opciones:

Icono número 6

Esta es la opción que tenemos para crear nuevos 

archivos, documentos, carpetas, etc. En la siguiente 

imagen vemos las diferentes opciones que tenemos y 

que vamos a ver en detalle:



Bloc de notas: esta es la 
opción que tenemos para 
crear cuadernos por así 
decirlo, ya que, al darle a 
crear, nos da la opción de 
elegir portada, título, tipo de 
papel, orientación, etc., como 
vemos en la imagen de 
abajo. 

Para el bloc de notas, hay un 
apartado específica para 
explicar todo lo que se puede 
hacer.



Kit de estudio: esta opción o bien es nueva o nunca la 
he usado, si sabía que había algo similar y es que 
usándolo para explicarlo aquí veo que es muy útil.

En primer lugar, al darle a crear el kit, lo primero que 
nos pide es un nombre para ese archivo. Como el bloc 
de notas, lo explicaré en una sección específica para 
entrar más en detalle y no pasar cosas por alto.

Carpetas: esta es la opción para crear carpetas que 
nos ayudará como agrupador de otras carpetas o 
archivos. Cuando le das a crear, como en las 
opciones anteriores, lo primero que nos pide es el 
nombre de la carpeta, y una vez le das a crear, 
aparecerá una carpeta de color azul nueva, vacía y 
con ese nombre.



Imagen: Con esta opción tendremos la posibilidad de 
importar imágenes al lienzo principal de goodnotes. 
Al hacer clic en “imagen” nos abrirá una pequeña 
ventana con acceso a nuestras fotos, o bien a 
todas o bien ordenadas por álbumes.



Una vez elijamos la imagen que queremos importar, 
nos aparecerá en el lienzo principal como vemos en la 
imagen.

Esta opción es útil cuando queremos escribir sobre 
una imagen, por ejemplo, se me viene a la cabeza, 
una imagen de un corazón y escribir en la imagen 
cada una de las partes, muy orientado a estudiantes

Escanear documentos: esta opción nos da la 
posibilidad de escanear un folio, una imagen, algo 
físico, e importarlo a goodnotes.



Esto lo que hace es abrir nuestra 
cámara del dispositivo que estemos 
usando, y hacer “una foto” al 
documento en cuestión y puede ser de 
manera manual, o bien de manera 
automática y esto significa que la 
propia cámara identifica los límites del 
documento y lo escanea. Además de 
tener otras opciones como el flash, 
color, etc.

Foto: esta opción de foto hace prácticamente lo 
mismo que la opción de escanear documentos, es 
decir, que abre la cámara y hace una foto, la 
diferencia está en que se importa en formato foto 
y no en pdf y con el formato de escaneo. Pero 
básicamente es lo mismo, por lo que seguimos con 
la siguiente opción.

Importar: esta opción te permite importar 
documentos que tengas en tu dispositivo. Al hacer 
clic en esta opción, se abre un acceso a los archivos 
de nuestro dispositivo para poder navegar por ellos 
hasta encontrar el que queramos importar.



Quicknote: esta opción nos va a abrir una hoja, 
como la del bloc de notas pero sin poder elegir 
diseño, orientación, sin portada, es decir, digamos 
que sería una hoja a tomar notas a sucio y de 
manera rápida, para luego pasarlos a un bloc de 
notas a limpio. 

Lo que tenemos al hacer clic en esta opción son las 
mismas opciones que el bloc de notas por lo que en 
la sección de bloc de notas podéis ver qué se puede 
hacer en un quicknote, pero en principio, al ser algo 
rápido y a sucio, no sería necesario tanto 
conocimiento o uso de esas herramientas, nada más 
que escribir.



Bloc de 
notas I 



Esta sección de bloc de notas la he dividido en dos 
capítulos, ya que tenemos muchas herramientas y 
podemos dividirlo en herramientas del documento y 
en herramientas de edición de páginas. Esta toro era 
a parte vamos a ver las herramientas del documento.

Si recordáis, en el capítulo anterior, dejé una opción 
sin explicar, en concreto la de crear blocs de notas, 
y eso es porque lleva más detalle, y quería explicarlo 
o verlo en un capítulo a parte.

Antes de comenzar con todas las herramientas que 
tenemos dentro del bloc de notas, vamos a ver todas 
las opciones que tenemos al crear un bloc de notas 
en esta primera parte.

Al crear un bloc de notas, nos saldrá una ventana 
emergente en la que podremos ponerle un título a 
nuestro blog, elegir una portada, elegir el tipo de 
papel y la orientación que queremos, incluso el idioma. 
A continuación, os dejo una serie de imágenes donde 
podemos ver esto:



'

Título del bloc de notas

Tipo de papel

Estilo de portada

Si entramos más en detalle en el tipo de papel 
tenemos lo siguiente:

Podemos elegir el color del papel, y el tamaño del 
mismo, yo normalmente trabajo con a4, o bien a5.



También podemos elegir la orientación del papel, 
vertical u horizontal, yo suelo trabajar en vertical

Finalmente, también 
podemos elegir el idioma 
en el que vamos a escribir 
o trabajar en este bloc. 
Yo lo tengo en español, y 
esto es interesante para 
la corrección automática

Por último, también podemos elegir una portada, 

usando los diferentes diseños que vienen por defecto 

en la aplicación:



Como he dicho anteriormente, no tenemos por qué 
usar los bloc de notas que creamos por defecto, 
sino crear nuestros propios cuadernos, incluso 
creando enlaces dentro del propio cuaderno, y luego 
importarlo a Goodnotes, si os interesa, crearé otro 
documento o vídeo contando cómo crearlos, con que 
App y así poder importarlos a Goodnotes.

Este cuaderno donde he escrito la guía por ejemplo, 
lo he creado yo y si lo abres en goodnotes puedes 
usar los enlaces puestos en el índice, en la marca 
de agua, en la casa de inicio, y en las pestañas.

Ahora bien, ahora que tenemos el diseño de nuestro 
bloc de notas, le damosa crear y nos aparecerá 
algo como lo que vemos a continuación pero con 
vuestros diseños elegidos:



Si hacemos zoom en las herramientas que tenemos 
en la parte superior de la herramienta, vemos algo 
como lo que tenemos en la siguiente imagen: 

Como en el capítulo anterior, iré haciendo zoom en 
cada una de las herramientas, con su icono para 
explicar cada una de ellas.

Icono 1: esquemas

Los esquemas nos van a servir para acceder más 
rápidamente al contenido y tenerlo esquematizado, 
para esta funcón tenemos tres categorías, como 
vemos en la imagen siguiente:
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La primera opción de esquemas, la de miniaturas, 
nos muestra todas las páginas de nuestro bloc en 
miniaturas, como vemos en la siguiente imagen.

En esta ventana emergente de miniaturas, podemos 
cerrar la ventana, o seleccionar las páginas que 
queramos.

Hay dos cosas añadidas que podemos hacer desde 
esta ventana. La primera añadir una página a 
favoritos, marcando el icono señalado en la imagen 
anterior. Y la segunda. Si mantienes pulsada una 
imagen puedes moverla para cambiarla de posición.



Cuando seleccionamos las miniaturas que queremos, 
tendremos varias opciones para hacer en masivo, 
como copiar esas páginas, girarlas, que significa 
cambiarles de orientación, en este caso de vertical a 
horizontal, exportar en diferentes formatos, que 
habrá una opción específica para ello más adelante, 
moverlo como un bloc de notas nuevos a un sitio 
diferente de la aplicación, como se ven en la segunda 
imagen, y finalmente, eliminarlo. 



Podrás identificar las páginas que están 
seleccionadas gracias al tick que aparece sobre la 
página en azul.

Además, podemos hacer algunas acciones sin 
necesidad de seleccionar, bajo cada miniatura, 
tenemos una flechita, que si la seleccionamos 
tenemos también varias opciones, añadir páginas 
antes y después de la seleccionada, duplicarla, ese 
trasladar de la imagen es como el mover cuando 
tenemos varias seleccionadas, añadir página al 
esquema, que en la tercera opción lo vemos, 
exportar esa página, abrirla en una ventana nueva y 
finalmente enviarla a la papelera, creo que no es 
necesaria más explicación, es bastante intuitivo.



Tenemos una segunda 
opción que es mostrar las 
páginas que nosotros 
seleccionemos como 
favoritas, que aparecerá 
igual que la opción anterior 
de miniaturas pero solo las 
favoritas.

Finalmente, tenemos una tercera opción, que 
básicamente es un esquema a modo de índice, o al 
menos yo la uso como indice, para seleccionar el 
apartado que quiero e ir más rápidamente, como digo 
se muestra en modo esquema, como se ve en la 
imagen siguiente, y podemos añadir una  página al 
esquema bien mediante las miniaturas y la flechita, 
que os contaba antes, o mediante otra opción que 
veremos más adelante.



Icono 2: lupa

La opción lupa es una herramienta muy fácil de usar, 
nos sirve para buscar por todo el documento alguna 
palabra o frase y nos mostrará en un menú en el 
lateral izquierdo con todos aquellos lados donde se 
menciona esa palabra.

Además, si seleccionamos en una de las opciones 
que nos sale, nos lleva a esa palabra, y luego en el 
inferior de la App nos da las opciones de avanzar y 
retroceder a la siguiente página y palabra 
encontrada. Funciona de manera muy similar o igual 
a la función buscar de Word



Icono 3: compartir y exportar 

Como bien pongo en el nombre del icono, este nos 
va a permitir exportar o compartir la página en la 
que estamos, o bien todas las páginas/documento. 
Veamos cada una de las opciones que tenemos:

La primera opción que 
tenemos es la de compartir 
enlace para colaborar, y esto 
básicamente es para que otra 
persona/usuario pueda editar 
con nosotros el documento. Es 
similar al doc de Google que se 
puede compartir y editar 
varios a la vez.



Las dos siguientes opciones que tenemos son la de 
exportar, bien la página actual que estás editando o 
bien todo el documento. Para cualquiera de las dos 
opciones nos abrirá una ventana emergente para 
elegir el formato en que queremos exportar que son 
en PDF, formato imagen y formato de Goodnotes:

Por cada una de las opciones, nos saldrán unas 
opciones diferentes de exportación.

Para las exportaciones en PDF, tenemos el nombre del 
archivo con el que se va a exportar, que es editable 
en esta ventana.



También tenemos incluir fondo 
de página que esto nos ayuda 
por ejemplo si tenemos 
marcas de agua, a que salgan.

Incluir anotación, por ejemplo, 
añadir texto a un pdf, que 
también lo imprima, similar la 
opción de activar el 
reconocimiento de escritura a 
mano, para que imprima las 
anotaciones escritas a mano.

Finalmente, para la opción de formato de datos PDF 
nos da dos opciones, una copia plana, como un pdf 
al uso, y una opción editadle, para poder editar el 
PDF, por ejemplo editar los textos en un Goodnotes 
también. Por defecto, yo tengo la opción de copia 
plana.



Para la exportación en imagen tenemos el nombrado 
del archivo también, el incluir fondo de página, que es 
la misma opción que para PDF, al igual que incluir 
anotaciones, y además, la opción de poder exportar 
todas las imágenes en un archivo comprimido .zip, ya 
que cada página se exportará como una imagen.

La exportación en formato Goodnotes solo nos 
valdrá para abrirlo en aplicaciones de Goodnotes y 
pesan mucho menos que las anteriores. 

Al exportarlo, también tenemos las opciones de 
renombrado, incluir el fondo de página, las 
anotaciones, y además los comentarios.



La opción de comentarios es como en un 
documento de Word al uso, entonces a priori en el 
doc, el comentario no aparece, pero si hacemos clic 
sobre el icono de comentario, aparecerá, entonces 
en este formato no perdemos los comentarios. Pi

En la segunda parte de bloc de notas, veremos cómo 
se crean comentarios

Por último, tenemos la opción de formato “enlace”. 
Recordar que esta opción está solo para exportar 
todo.



Este tipo de exportación nos va permite la 
colaboración con otros usuarios. Es importante decir 
que, para que esta opción funcione, tenemos que 
tener activa la sincronzación con icloud desde el 
menú de aplicación.

A continuación, os dejo 
la imagen de las 
opciones que nos salen 
para la exportación con 
enlace. Yo no tengo a 
sincronización con iCloud, 
por eso está 
desactivado.

Icono 4: micrófono
Otra funcionalidad que nos 
ofrece Goodnotes es la de 
micrófono. Para poder usar 
esta funcionalidad, tenemos 
que tener activa la función de 
micrófono. Si no está activa, 
no pasa nada, al clicar en 
este icono, te da la opción de 
ir a ajustes para actívalo, 
como lo muestro en la imagen 
de la izquierda:



Si le damos a la opción de ajustes de la imagen 
anterior, nos lleva directamente a dónde tenemos 
que activarlo, os lo enseño en la siguiente imagen:

Esta función nos va a permitir hacer grabaciones, por 
ejemplo, es muy útil cuando estamos en charlas de 
eventos para grabarlas, y luego volverlas a escuchar, 
o en clases de universidad. Es importante decir que 
se pueden grabar todas las un necesitamos, más 
adelante vemos cómo aparecen para elegir una u 
otra.

Lo primero, en el 
mismo lugar donde 
está el icono, 
cambiará a un 
contador entre está 
grabando un un 
símbolo de parar.



Una vez presionamos 
el botón de parar, nos 
aparecerá un nuevo 
icono al lado del 
micrófono, con un 
punto rojo, es la 
grabación guardada y 
sin escuchar.

Cuando seleccionamos este nuevo icono, se abre una 
barra de reproducción, con la que podéis escuchar la 
grabación a la vez que las pasáis a limpio o las 
escribís. 

Se puede adelantar y retrasar de 10 en 10 segundos 
y en la por quitar la barra de reproducción, pero una 
vez la untamos, el icono de la reproudcción sigue 
vigente, no se elimina y se podrá escuchar tantas 
veces como necesites.



Finalmente, tenemos el tiempo de reproducción y una 
flechita justo debajo. Si hacemos clic en esa flecha, 
se nos despliega una ventana con dos opciones, una la 
de reducir el ruido del audio, lo que ayuda a que este 
sea de mayor calidad, y el número de clips grabados, 
para poder elegir entre las diferentes grabaciones.

Icono 5: volver

He dejado este icono para el fina de los iconos del 
lateral izquierdo por su sencillez. Básicamente este 
icono nos devolverá al menú inicial con todos los 
documentos y carpetas donde estaña situado este 
bloc de notas donde estás editando.

A continuación, vamos a ver los iconos superiores del 
medio y del lado derecho del menú.



Icono 6: nombre del documento 

Más que un icono, es el nombre del documento. 
Puedes nombrarlo al crearlo, y editarlo desde esta 
opción, o no darle ningún nombre al documento y 
dárselo más adelante desde esta opción.

Si le damos a la flechita que nos viene al lado, se 
abre una ventana pequeño para poder editar el nombre 
y con algunos detalles del documento y la opción de 
trasladarla a otro lugar de la app. 

Icono 7 y 8: deshacer y rehacer  

Estos iconos son fáciles, cualquier aplicación los tiene. 
Básicamente nos permite deshacer y/o rehacer 
cualquier funcionalidad que hayamos hecho, escribir, 
poner una foto, un comentario, etc..



Icono 9: favorito 

Si recordáis el apartado de esquemas, había una 
visibilidad de las páginas favoritas. Pues esta es la 
opción rápida de marcar una página como favorita, 
simplemente clicando este icono, y se pondrá en rojo, 
y de esta manera ya nos aparecerá en el esquema 
de favoritos:

Icono 10: añadir página  

Este icono nos va a permitir 
añadir páginas al documento. 
Si deslizas el documento o la 
página de derecha a izquierda 
se añadirá una página nueva 
de las mismas características. 
Pero desde esta opción, 
puedes añadir después, antes 
y al final del bloc la nueva 
página.



Si hacemos clic en “más opciones de plantillas”, nos 
llevará a una ventana emergente, la misma que nos 
sale cuando creamos un bloc nuevo, para poder elegir 
el tipo, tamaño de papel, orientación, etc. De esta 
manera podemos añadir una página con un estilo 
diferente a la utilizada.

Si hacemos clic en la siguiente opción, la de imagen, 
nos añadirá como página, detrás de la actual, la 
imagen elegida de nuestra galería, y tendremos algo 
como lo siguiente:



Para las opciones de escanear documento y hacer 
una foto, nos abrirá nuestra cámara y una opción 
hará un escaneo y la otra opción una foto normal, 
lo guarda en archivos o en nuestra fototeca, y así 
podrás desde imagen añadir una página con esa 
foto hecha. Al final, esto lo que permite es poder 
usar la cámara sin necesidad e salir de la app.

Finalmente, con la opción importar, nos abrirá una 
ventana emergente donde podrás navegar por tu 
iPad, y elegir lo que quieras, y se añadirá como 
página.



Icono 11: consulta/edición   

Este icono tiene dos modos, el escritura, que es el 
que permite editar el bloc, y que aparezcan las 
herramientas de edición:



Y un segundo modo, el consulta, en el que la barra de 
herramientas desaparece, y puedes ver el bloc sin 
necesidad de editarlo, y además, si el bloc tiene 
enlaces entre secciones del documento, estos enlaces 
se activan para poder navegar por el bloc. 

Es importante decir que los enlaces entre páginas del 
bloc no se pueden poner en goodnotes, se suele hacer 
con una aplicación diferente y luego se importa a 
goodnotes. Los únicos enlaces que se pueden poner son 
a webs externas, y lo veremos en el siguiente capítulo.

Icono 12: más  

Este icono nos ofrece más 
funcionalidades, A continuación 
muestro una imagen con todas 
las opciones que nos ofrece, 
siendo la primera la página en 
la que estamos:



La segunda opción que tenemos es la de copiar la 
página, y nos copia la página actual. La opción de 
girar la página, nos da tres opción, girarlo para 
cambiar la orientación o bien para cambiarlo 180 
grados como vemos las dos imágenes siguientes:

La siguiente funcionalidad que tenemos es la de 
añadir la página al esquema, recordar que nos ayuda 
a tener un índice para poder navegar rápido por él. 

También tenemos la opción de cambiar la plantilla a 
la página actual, si hacemos clic en esta opción os 
abrirá la misma .ventana emergente que cuando 
creamos un nuevo bloc.



También tenemos la opción de ir a una página en 
concreto. Cuando pulsamos esta opción nos permite 
editar el número de página a la que ir y un manejador 
para moverte por las páginas:

Las siguientes opciones son las de limpiar la página, 
que nos borra el contenido de la misma, y la de 
trasladar la página a la papelera que nos elimina la 
página al completo no solo el contenido.

Las últimas opciones que tenemos 
son para los ajustes, siendo la 
primera opción el poder activar los 
comentarios resueltos. La segunda 
opción el sentido de desplazamiento, 
es decir, navegar en horizontal por 
las páginas o en vertical:



Otra opción de ajustes que tenemos, es la de la 
posición del bolígrafo y palma de la mano. Podemos 
elegir el bolígrafo inteligente que vamos a usar, en mi 
caso el Apple Pencil. Y también podemos activar el 
poder desplazar las páginas con un solo dedo, o 
desconectar el Apple Pencil.

Para acabar con esta opción, también podemos 
configurar la sensibilidad con la que interactuamos con 
la aplicación y la postura de la mano tal y como 
escribimos nosotros:



Para acabar con este capítulo tenemos la opcíón de 
edición de documentos. En él podemos configurar el 
bloqueo de pantalla, la barra de estado, el poder 
añadir una página deslizando el dedo, mostrar el 
número de página actual

Podemos también configurar la posición de la 
herramienta y el sentido de desplazamiento:



Para terminar tenemos la configuración de avance 
automático en la ampliación de la vista, que veremos 
en el siguiente capítulo qué es, y sobre la selección 
de objetos, poder seleccionar imánese y texto.



Bloc de 
notas II 



En esta segunda parte del bloc de notas, vamos a ver 
ya las herramientas de edición como tal. En concreto 
la barra de herramientas de abajo:

Antes de comenzar con cada una de las herramientas, 
comentar que podemos tener más de un documento 
abierto. Justo encima de las herramientas de edición, 
habrá una pestaña por cada bloc/documento abierto con 
una x en cada pestaña para poder cerrarlo.

Ahora sí, empezamos con las diferentes herramientas

Icono 1: ampliar  

Podemos decir que esta funcionalidad es algo así 
como una lupa. Cuando pulsamos este icono se nos 
abre una ini ventana dentro del documento, 
aumentada, para poder escribir en un tamaño más 
grande y ver el documento al completo mientras 
escribe en grande sin necesidad de ampliar el 
documento.

Al pulsar en el icono de ampliar nos aparecerá algo 
como lo siguiente:

56 = 0 9 10 1

12

1234



Como se ve, hay una ventana ampliada, donde 
escribimos y de fondo tenemos el bloc de notas, por 
lo que podemos ir escribiendo en grande y ampliado y 
a la vez verlo desde lejos para ir viendo cómo queda.

Además, tienes la opción de poner un margen para 
escribir recto los párrafos.

Icono 2: escribir  

Con esta función podremos escribir a mano, es la 
herramienta bolígrafo, cuando le pulsas una vez te da 
la opción de escribir y si pulsas una vez más te 
aparecen algunas opciones:



Como vemos en la imagen, está activado el bolígrafo, 
y nos aparece con su trazo, pero también tenemos la 
opción de pluma estilográfica y la pluma pincel:

Para la opción de pluma pincel y pluma estilográfica 
además nos da la opción de ajusta el grosor de la 
punta y la sensibilidad de la misma. Bajo las 
imágenes anteriores, puedes ver los diferentes trazos 
de cada pluma.

En mi caso, el bolígrafo normal lo uso para escribir 
texto normal, la pluma estilográfica para lettering en 
textos pequeños, subtítulos, etc., y la pluma pincel 
para títulos, frases más grandes, textos decorativos 
también para lettering.

u un un



A la derecha de la barra de herramientas, teniendo 
pulsado la herramienta bolígrafo, nos aparece más 
opciones de configuración, como por ejemplo el grosor 
de la punta, colores, que, además de los colores 
predeterminados, pulsando el “+” podemos personalizar 
los colores con el código hexadecimal del mismo.

Icono 3: boar  

La funcionalidad de borrador nos va a permitir borrar 
los trazos hechos con el bolígrafo y el resaltador. Este 
borrador no borra los textos y las imágenes. Al igual 
que el bolígrafo, con el borrador tenemos 3 tipos:

-1

-

2 4 3



Los tipos de borradores que tenemos es el de 
precisión (borra con precisión lo que necesitemos), el 
estándar (borra sin tanta precisión) y el de trazos 
(borra un trazo al pasar el borrador por una parte del 
trazo). En la imagen anterior se puede ver cada uno 
de los borradores. Yo normalmente lo tengo en 
borrador de precisión.

Además de los tipos de borradores, podemos ajustar 
más el borrador a que solo borre el resaltador y no el 
bolígrafo, para no llevarte todo por delante, limpiar la 
página al completo, deseleccionar auttomátiamente lo 
que significa que una vez borres automáticamente 
selecciona la herramienta usada anterior al borrador y 
desconecta el Apple pecil por lo que el borrador no se 
podría usar con el Apple Pencil.

Por último al igual que el bolígrafo, a la derecha 
podemos configurar un poco más el borrador 
ajustando el tamaño del mismo.



Icono 4: resaltar  

Este icono nos va a permitir subrayar como un 
resaltador o subrayados físico estabilo. Al igual que 
para la funcionalidad bolígrafo, cuando tenemos 
seleccionado el resaltador, podemos elegir a la derecha 
del todo el tamaño del resaltador y el color que 
queremos usar, al igual que poder añadir los colores 
que queramos personalizándolos. 

Yo por ejemplo, tengo los colores pasteles de los 
subrayándoles estabilo. También podemos eliminar 
colores que ya no utilizamos. En la siguiente imagen 
podemos ver cada una de estas funciones:



Como vemos en las imágenes anteriores podemos 
añadir colores mediante código hexadecimal o 
mediante el círculo de color. Finalmente, si pulsamos 
dos veces sobre el icono resaltar.

Podemos activar el dibujar en línea recta, esto es que 
cualquier línea que creemos se actualiza recta 
automáticamente y también podemos desconectar el 
Apple Pencil para esta función

Icono 5: formas  

Este icono nos permite crear formas geométricas 
perfectas. Una vez dibujas, un círculo por ejemplo, de 
manera automática se cambiará a un círculo perfecto y 
con un suave relleno



Si pulsamos dos veces sobre el 
icono nos aparecen varias 
opciones. La primera de ella 
activar el mantener el Pencil para 
poder crear la forma perfecta, yo 
lo tengo desactivado porque me 
es más fácil crear rápido una 
forma y nada más levantar el 
pen se crea automáticamente. Es 
mucho más rápido

También tenemos la opción de una vez creada una 
forma, cambiar a otra. Y activar o desactivar el 
relleno de la forma. Yo lo tengo activo porque cuando 
creas una forma, si le damos a deshacer, el delineado 
desaparece, pero el  relleno se mantiene y da mucho 
juego. 

Como en los iconos anteriores, también podemos 
desconectar el Pencil para esta opción. Y finalmente, 
al igual que para el bolígrafo, a la derecha de la 
barra podemos seleccionar tamaño y color para la 
forma.



Icono 6: lazo  

Este herramienta nos perm'ite seleccionar 
texto, imágenes, escritos, cualquier cosa que 
tengamos en nuestro documento. Cuando 
tengamos seleccionado esta herramienta, y 
“pintemos” por la página, irá apareciendo una 
línea discontínua azul y lo que esté dentro 
de esta línea, se seleccionará. En la imagen 
de la derecho podemos ver cómo es esa 
línea azul.

Ahora bien, cuando tenemos seleccionado un texto y 
pulsamos una vez sobre la parte seleccionada, nos 
aparecerán las siguientes opciones:

Sobre los textos nos permitirá, cortar, copiar y 
eliminar el texto completo. También podemos 
redimensionar, es decir cambiar el tamaño del texto, 
cambiarle de color, hacer una captura de pantalla, y 
finalmente añadirlo como elemento, que significa 
tenerlo como un sticker, que veremos esto en el 
siguiente icono.



Sí hacemos esto mismo para imágenes, es decir, 
seleccionar con el lazo una imagen y pulsar una vez 
sobre la parte seleccionada, tendremos las siguientes 
opciones, las mismas opciones excepto la de cambiar 
de color:

Sobre un texto escrito por nosotros y sobre el 
resaltado, si hacemos lo mismo, lado y pulsar, 
tendremos las mismas opciones que para la escritura, 
pero además la opción de convertir.

Este convertir, lo que hace es pasar nuestra letra, es 
decir el texto escrito por nosotros a tipografía. 
Además te detecta el idioma automáticamente, pero 
podemos pulsar en autodetect para seleccionar el 
idioma que queramos. 

Con esto podemos copiar el texto y pegarlo en el 
bloc como escritura en vez escrito por nosotros.



Finalmente, si recordáis en algún capítulo he hablado 
de añadir comentarios, pues bien la primera forma de 
añadirlos es con la herramienta lazo. Sin seleccionar 
nada, con la herramienta lazo mantenemos pulsamos 
el Apple Pencil y nos aparecerán algunas opciones:

Pegar con el mismo estilo nos pega por ejemplo, un 
texto con el mismo color, el tamaño y la tipografía, en 
cambio el pegar, lo pegaría con la configuración 
predeterminada.

La opción de ampliar nos activa la función de activa, 
el primer icono de la barra de herramientas y 
finalmente, la opción de añadir un comentario, nos 
aparecerá una ventana emergente donde podremos 
escribir el comentario que queramos. Finalmente, al 
terminar, nos aparecerá un bocadillo con un número, el 
número del comentario que llevas.



Finalmente, si pulsamos sobre el bocadillo, nos 
aparecerá el comentario, y para eliminarlo, hacemos 
clic en los 3 puntitos de arriba a la derecha, y en 
resolver. O bien seleccionándolo con el lazo, volviendo 
hacer clic sobre lo seleccionado y en eliminar.

Existen más opciones de añadir comentarios que 
veremos más adelante.

Icono 7: stickers  

Esta herramienta nos permite tener 
stickers digitales para poder adornar 
nuestro bloc. Cuando pulsamos este 
icono dos veces, nos aparece una 
pequeña ventana. Cuando no 
tenemos nada aun añadido, tenemos 
algunos stickers por defecto, por 
ejemplo los que muestro a la 
derecha.



Podemos tener diferentes 
carpetas para organizar y 
categorizar los stikers. 
Para ello le damos al 
símbolo + que nos 
aparece a la derecha del 
todo. En la imagen 
anterior señalo dónde es. 

Cuando pulsamos nos aparecerá una ventana 
emergente para poner el nombre de esta nueva 
colección, y añadir fotos o importar un archivo. 
Cuando le damos a crear nos aparecerá en la barra 
inferior.

Por ejemplo, yo tengo importado 
mis avatares que se crean en el 
iPhone en la carpeta “mis avatares” 
y estos los uso en mi ballet 
journal por ejemplo para expresar 
cómo estoy en el día. La opción 
del reloj en verde, nos va a 
mostrar lo stickers usados más 
recientes. Podemos tener tantas 
carpetas como queramos, yo tengo 
otra para mis clases de ingles, y 
otra para stickers de contenedores.



Si seleccionamos una 
colección, y hacemos clic en 
el nombre, en el ejemplo 
anterior “mis avatares” nos 
llevará al contenido de la 
colección donde podremos 
eliminar stickers, añadir otros 
y eliminar la colección/carpeta 
al completo.

Finalmente, mientras estamos en el modo colección, 
a la derecha del todo nos aparecerán los stickers 
más recientes usados a modo de acceso rápido.

Icono 8: imágenes   

Esta funcionalidad nos permite añadir imágenes a 
nuestro documento. Cuando pulsamos una vez, a la 
derecha nos aparecerán las imágenes de nuestro 
carrete más recientes, y desde ahí podemos añadir 
imágenes. Y también nos aparece una cámara de 
fotos, que nos permite hacer una foto y añadirla al 
documento sin salir de la aplicacón .



Si pulsamos una segunda vez sobre 
ele icono, se abre una pequeña 
ventana que accede a nuestro 
carrete, en mi caso de mi iPad, 
pudiendo buscar entre todas las 
fotos del mismo para añadirlas al 
documento.

Otra funcionalidad que tenemos es, manteniendo el 
modo imagen, si hacemos clic sobre una imagen nos 
aparecerán algunas opciones más:

Algunas de estas opciones ya las hemos visto, también 
tenemos la opción de recortar, forma guiada y forma libre, la 
de compartir la imagen y otra opción de añadir un comentario 
sobre una imagen.



Icono 9: teclado    

Este icono o función básicamente te prepara la 
página como un documento de word. Es un cuadro de 
texto de grande como la página, en el cual nos deja 
unos márgenes, y tenemos la opción de poner títulos 
de diferentes tamaños, párrafos, justo como en un 
documento de word. 

Esta función es muy útil para coger apuntes o notas 
con teclado, a quien se le de mejor, en vez de 
escrito con Apple Pencil,

Como vemos en la imagen de la izquierda, vemos un 
recuadro que simula los márgenes, un cuadro con 
funciones abajo del todo, y arriba en vez de el tipo 
de letra a elegir, podemos ver la palabra párrafo, y si 
desplegamos, nos dará la opción de usar tamaños de 
títulos también. Y además, como veis, el tipo de letra 
es la misma que en un word al inicio.



Icono 10: texto    
Esta funcionalidad te permite escribir con teclado 
tanto físico como el del iPad digital sin necesidad de 
activar la funcionalidad anterior. Yo es la función que 
suelo usar cuando no escribo con el Apple Pencil.

Las opciones que recuadro en la imagen anterior, es 
decir, cuando tenemos la opción de texto, podemos:

1 Elegir el tipo de letra, la tipograafía
2 Elegir el tamaño de la letra
3 Modificar el párrafo, es decir el lugar del párrafo 

y el interlineado
4 El color del texto, que en esta ocasión podemos 

personalizar pero no guardar el color
5 El estilo de la caja de texto, que por defecto es 

transparente, y que podemos personalizar más en 
detalle.

6 Y por último guardar la configuración.

A diferencia del anterior, en el cuadro superior, 
podemos elegir el tipo de texto, pero no podemos 
elegir si queremos encabezado, titulo o párrafo, sino 
que nos da la opción de elegir la tipografía de la 
letra. Si queremos títulos tenemos que Customizarte el 
tipo de letra, posición y tamaño.



Otra opción que tenemos para 
guardar la configuración de la 
letra es hacer dos veces clic 
sobre el icono de texto. Es 
importante decir que solo se 
puede guardar una configuración. 
Una vez la guardes, sobrescribirá 
a la anterior

2
1 4

3

5 6
S



Por último, si hacemos un clic sobre el texto escrito 
tendremos varias opciones más, que vemos a 
continuación y una vez el texto seleccionado, si usamos 
el dedo podemos mover el el texto como queramos y 
si usamos el Apple Pencil, se activará la opción de 
editar el texto:

Todas ellas ya las hemos visto en opciones anteriores.

Icono 11: láser     

Esta opción simula un láser, muy útil si estás 
presentando algo y quieres y señalándolo. Para el 
láser tenemos dos tipos, un puntero solo, o bien una 
línea que va marcando el recorrido que hacemos con 
el lápiz.



Extras



Como he comentado ya en alguna ocasión existen 
webs donde puedes comprar papelería digital a buen 
precio para usar en goodnotes. Las páginas donde 
yo siempre encuentro cosas bonitas son:

Hardpecach: en esta página tiene muchísima 
papelería digital, cosas chulísimas, stickers, y 
cursos de procreate, además de un blog con 
muchas explicaciones al respecto.
Etsy: en esta página tienes un montón de 
agendas, planificadores, pinceles, etc., aunque 
yo compro más en la anterior, pero es una 
buenísima opción.

La app que yo uso para crear los cuadernos es 
Keynote de Apple y la app que uso para crear stick 
ers digitales es Procreate.

Finalmente, un curso donde puedes conocer mediante 
vídeos y a buen precio es “goodnotes de 0 a 
experto” de Diana Padilla

Y quería acabar dando las gracias a los que leéis mi 
contenido y me pedís cosas ya que me retáis a 
seguir sacando contenido, y espero que eta guía os 
sea de utilidad. Sacaré otro actualizado a goodnotes 
6




